
Zuweisung von Schulungen aus den Nützlichen KTE-Infos durch die Führungskraft 
 

1. In die Vorgesetzen Rolle wechseln: 

 

2. Mitarbeiter buchen auswählen: 
 

 

3. Schulung auswählen. Der Name kann auch im Suchfeld eingegeben werde und mit „Enter“ 

bestätigen: 

 

 

 



 

 

4. Die gewünschte Schulung anwählen und „Buchen“ klicken: 

 

Nun den gewünschten Mitarbeitern die Schulung buchen: 

 



Danach ist die Schulung dem Mitarbeiter gebucht. 

 

  


