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Wie melde ich mich zu einer Schulung an? 
 
Hinweis: Bitte An- und Abmeldungen mit Ihrem jeweiligen Vorgesetzten absprechen. 
 
Auf Ihrer Startseite mit der Einstellung „Alle Anforderungen anzeigen“ befinden sich alle Ihnen zugewiesenen 
Schulungen. 

 
 
Bitte klicken Sie auf den jeweiligen Schulungstitel, zu dem Sie sich anmelden wollen (z.B. G26.2). 

 
 
  

Hier klicken 
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Bitte „Kursabschluss“ anklicken. 

 
 
Nun erscheint ein Hinweis, dass Sie sich noch für einen Termin anmelden müssen. Dazu „Klicken um einen Termin 
zu wählen“ anklicken.  

 
 
  

Hier klicken 

Hier klicken 
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Wählen Sie nun einen Termin aus, an dem Sie teilnehmen können. 

 
 
Klicken Sie auf den Titel des jeweiligen Termins, um mehr Informationen zu erhalten. 

 
  

Hier klicken 
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Klicken Sie bei dem Termin, den Sie besuchen möchten auf „Auswählen“ und dann auf „OK“ zum Bestätigen oder 
auf „Abbrechen“ für die Auswahl eines anderen Termins. 

 
 
Wenn Sie auf „OK“ geklickt haben, erscheint folgende Übersicht und Sie sind angemeldet. 

 
Hinweis: Falls Sie sich wieder abmelden möchten, klicken Sie auf „Abmelden“. 
 
Die Abmeldung muss noch einmal bestätigt werden. Danach gelangen Sie zurück zur Terminübersicht: 

  

Hier klicken 

Hier klicken 
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Auf Ihrer Startseite erscheint ein Hinweis, dass Sie zu einem Termin angemeldet sind. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Hinweis: Möchten Sie sich zu einem anderen Termin anmelden, klicken Sie auf „Auswahl ändern“ und wählen Sie 
einen neuen Termin aus. 

 
 

Hier klicken 


