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Wie sehe ich als Anmeldeberechtigter oder Vorgesetzter, welche Schulungen der
Mitarbeiter besucht hat und welche Schulungen er noch absolvieren muss?

Melden Sie sich in lhrem Account als Anmeldeberechtigter oder Vorgesetzter an.
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Danachklicken Sie bitte auf das Feld ,,Benutzer” und wahlen den Benutzer aus, den Sie zu einer Schulung
anmelden moéchten.
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Anforderungen Anforderungsreihen Zertifikate

/ Hier klicken
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Benutzer Organisationseinheiten

Bitte in der Anzeige rechts auf den Pfeil klicken (=“mit diesem Benutzer anmelden®).

Startseite > Benutzer

Benutzer Benutzerrolle OE Zuordnungsdatum Letzte Anmeldung Aktiv Funktionen
Mustermann, Max (Max_BA) Buchungen (ba) TST 12.09.2018 20.11.2019 10:05 [ &
Mustermann, Max ([MUSTERMANN) Mitarbeiter 5T 14.01.2018 10.07.2015 14:35 @L I
Hier konnen Sie den Namen des Benutzers /v
= eingeben, den Sie anmelden wollen. —
' A-/X[ —ks : | Mit diesem Benutzer anmelden. | paten1-zvon2
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Nun befinden Sie sich in der Rolle des Benutzers. Auf seiner Startseite werden die Schulungen angezeigt, die dem
Benutzer zugewiesen sind.
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v 01 JAHRLICHE UNTERWEISUNGEN

Vv Jahresunterweisung 2019 (ABSK1)

Jahresunterweisung (ABSK1) 2019 ABGESCHLOSSEN
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Compliance ABGESCHLOSSEN

Mit einem Klick in das Benutzerprofil unter,,Meine Daten” und auf Zertifikate konnen Sie alle Schulungen
einsehen, die der Benutzerin der Vergangenheit absolviert hat. Ebenso ersichtlich sind abgelaufene Zertifikate (rot
markiert).
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v Jahresunterweisung 2019 (ABSK1) Meine Daten
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PROFIL ZERTIFIKATE GRUFPEN ZUGEORDNETE BENUTZERPROFILE TERMINE ARCHIV MABNAHMEN MEHR -

Ausgestellt von \ Hier klicken Ausstellungsdatum Ablaufdatum A Widerrufsd.

Hier kdnnen Sie nach

Gewasserschutz [EIGEL0T0E] 14.10.2019 12:04 - .
Ablaufdatum sortieren.

Einfiihrung in den Datenschutz - Mitarbeiter [T INEl 14.10.2019 14:01

Informationssicherheit | 14.10.2019 14:21

Jahresunterweisung (ABSK1) 2019 14.10.2019 11:49 31.03.2020 23:59

Atemschutz G26.2 Hier kénnen Sie bestimmte | 20.11.2019 08:41 21.11.2020 09:57

/ Zertifikate suchen.
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