
Anleitung – Zuweisung von Schulungen in Führungskraftrolle via Zielgruppe

Einloggen in entsprechende Rolle => Dashboard, Zielgruppen klicken

Ggf. (falls nicht vorhanden) muss eine neue Zielgruppe erstellen. Dies geht wie folgt:
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Der Name der Zielgruppe ist wichtig für den Erkennungswert - so 
aussagekräftig wie möglich.

KTE | TST | Zuweisung von Schulungen via Zielgruppe Seite 2 von 5 | 28.07.2026



Im Feld OE, alle betroffenen OEen
einfügen (es reicht nicht die höhere
OE einzutragen)

KTE | TST | Zuweisung von Schulungen via Zielgruppe Seite 3 von 5 | 28.07.2026



Dann in der Zielgruppe die Anforderung über den Filter aussuchen

Bei Zugeordnet „JA“ auswählen und dann auf „Gruppenmitglieder …“ klicken.

Abfrage bestätigen (dann findet die Zuweisung statt und eine entsprechende E-Mail geht vom System raus):
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Im Anschluss an die Aktion die Zuordnung unbedingt wieder auf „NEIN“ setzen.

Dies ist notwendig, damit für andere die Buchung über „KTE Nützliche Infos“ noch möglich ist.
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