KTE

Anleitung — Zuweisung von Schulungen in Fiihrungskraftrolle via Zielgruppe

Einloggen in entsprechende Rolle => Dashboard, Zielgruppen klicken

KTE - s a5 0@

Anforderungen Anmeldungen Mitarbeiter buchen Zertifikate Spezieller Bericht

Anforderungs-Abschliisse

Vorgesetzen-Bericht Sonst tatige Personen Zielgruppen ‘
01.01.2026 - 28.07.2026 Bericht Bericht
1.000
900 O

700

600 ‘

500
Matrixbericht MaBnahmen-V-Personal

300 Bericht Bericht

Gebuchte Kurse Abgeschlossene Kurse -

Ggf. (falls nicht vorhanden) muss eine neue Zielgruppe erstellen. Dies geht wie folgt:
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ZIELGRUPPE REGELN BENUTZER ANFORDERUNGEN VERANSTALTUNGEN

Name der Zielgruppe* TS-alle (Eigen- und ANU) ] E
Beschreibung Geben Sie hier eine kurze Beschreibung ein
Aktiv

Verpflichtende Felder sind mit einem Asterisk (¥) markiert.

AKTUALISIEREN

Der Name der Zielgruppe ist wichtig fir den Erkennungswert - so
aussagekraftig wie maoglich.
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ZIELGRUPPE REGELN BENUTZER ANFORDERUNGEN VERANSTALTUNGEN

Alle diese Kriterien erfullt

OE a
G/T/TS/TSF/TSFV *
Im Feld OE, alle betroffenen OEen
<«——— | einfiigen (es reicht nicht die hohere
OE einzutragen)
G/T/TS/TSU *
Stelle ‘ Stelle auswahlen

Benutzerrolle

Sprache [ Sprache auswiahlen

Benutzerrolle auswahlen ’

Benutzerdefiniertes Fel ‘ Mitarbeiter_Status v

0
S e

Zusatzlichen Benutzer hinzuftigen

Benutzer Benutzer auszuwihlen

AKTUALISIEREN
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Dann in der Zielgruppe die Anforderung tiber den Filter aussuchen

VERANSTALTUNGEN

Filter | ug|

Anforderung Zugeordnet v

US-RL 1 ,Einsatz kainstlicher Intelligenz“ NEIN

Bei Zugeordnet ,,JA“ auswahlen und dann auf ,,Gruppenmitglieder ...“ klicken.

ZIELGRUPPE N S 2 ANEORDERUNGEN VERANSTALTUNGEN

Filter ‘ us Daten1-1von 1

Anforderung Zugeordnet v

U5-RL 1 ,Einsatz kiinstlicher Intelligenz”

Abfrage bestatigen (dann findet die Zuweisung statt und eine entsprechende E-Mail geht vom System raus):
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KURSE HINZUFUGEN

This will assign all of the audience's courses to the audience's users, are you sure?

n ABBRECHEN

Im Anschluss an die Aktion die Zuordnung unbedingt wieder auf ,,NEIN* setzen.

Dies ist notwendig, damit flr andere die Buchung tber ,,KTE Nitzliche Infos* noch moglich ist.

ZIELGRUPPE REGELN BENUTZER ANFORDERUNGEN VERANSTALTUNGEN

GRUPPENMITGLIEDER ZU AUSGEWAHLTEN KURSEN ZUORDNEN

Filter ‘ us Daten 1-1von 1

Anforderung Zugeordnet v

US-RL 1 ,Einsatz kanstlicher Intelligenz* m
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